
Une offre 
de formations 

complète  
100 % financée 

AGEFICE

POUR  
OPTIMISER 
ma stratégie 
de communication

POUR 
DÉVELOPPER 
mon activité de commerce 
de proximité

POUR 
BOOSTER 
mon chiffre d’affaires

LOIR-ET-CHER

La Malette 
du Dirigeant



QUE CONTIENT 
LA MALLETTE ?

15 MODULES ciblés & adaptés à vos besoins

Module 1 UTILISATION DE TABLEURS, conception de tableaux et graphiques (2j) 

Module 2 LES FONDAMENTAUX de la comptabilité et l’analyse financière (2j)

Module 3 LES ESSENTIELS DE L’ORDINATEUR :  utiliser Internet et sa messagerie éléctronique (2j)

Module 5 LE WEB & LE E-COMMERCE :  des outils pour améliorer son CA (3j)

Module 6 LES FONDAMENTAUX DU DIGITAL ET DES RÉSEAUX SOCIAUX + E-REPUTATION (2j)

Module 7 PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES - RGPD (1J)

Choisissez une ou plusieurs sessions par thématique ainsi 
que le lieu de formation (Blois, Vendôme, Montoire, Mer, Salbris, 
Romorantin-Lanthenay, Montrichard, Saint Aignan, Selles-sur-Cher, 
Mondoubleau).  

Comptabilité/Analyse financière/Tableau de bord

Nouvelles technologies et compétences numériques

Programme  détaillé sur demande
loir-ET-CHER



Module 15 RENDRE SON ENTREPRISE PLUS ÉCO-RESPONSABLE au quotidien (4j)

Module 16

Module 17

MAÎTRISER LE FONCTIONNEMENT DE L’AUTOENTREPRISE (2j) 

ÉVALUER ET FAIRE ÉVALUER SON AUTOENTREPRISE (1j)

Ressources humaines et management

Développement durable et responsabilité sociétale 
des entreprises

Autoentrepreneuriat

FONDAMENTAUX DU MARKETING : exploiter une base de données (2j)Module 8

FONDAMENTAUX DES TECHNIQUES DE VENTE (4j)Module 9

Module 10 STRATÉGIE DE COMMUNICATION et déclinaison sur le WEB (3j)

Marketing et communication

Module 11 RECRUTEMENT, INTÉGRATION ET DROIT DU TRAVAIL (4j)

Module 12 PROTECTION SOCIALE de l’entrepreneur et de son conjoint (2j)

Module 13 RÉINTERROGER SON STATUT JURIDIQUE (1j)

Programme  détaillé sur demande



loir-ET-CHER

Isabelle Autret
16 rue de la Vallée Maillard

41018 Blois cédex

 02 54 44 65 67
iautret@cma-41.fr

www.cma41.fr


